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PRAKSES UN DARBA VIDE BALSTITU MACIBU ORGANIZESANAS KARTIBA

Izdots saska4ta ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu,
Profesionalas izglTttb as likuma,

T.panta 4.punlctu,
Minis tru kabineta noteikumiem Nr. 4 8 l

" Pralrses organizeianas kartTba
pr ofe s ionalas iz g lTtTb as pr o gr ammds ",

Minis tru kabineta no teikumiem Nr. 4 84
"Karttba, kada organize un Isteno

darba vidE balstttas mdcTbas "

i,frXl*l "ltiill*T*,, nosaka karribu, kada

organizEjamas darba vide balst-rtas mdcibas un prakses Tehnikuma izglttojamam (turpmdk -
Praktikants) pie komersanta, iestade, biedrrba, nodibinajumS, pie fiziskas personas, kura
registreta ka saimnieciskas darbibas veicOja, ka arr individuala uz4emuma, tai skaita zemnieku

vai zvejnieku saimnieciba, un pie citiem saimnieciskas darbibas veicejiem (turpmdk - Prakses

vieta);

2. Prakse ir attteugas profesiondlds izgl-rtibas programmas praktiskas dalas profesionalo

kompetendu apguve izgl-rtrbas iestade vai darba vide.

2. Darbavide balst-rtas macibu vai prakses organize Tehnikums sadarblba ar prakses vad-rtajiem

un darba devejiem.

II. Prakses organizE5ana

3. Prakses mer\is ir nodro5inat profesijas standarta noteikto profesionalo kompetendu apguvi

atbilsto5i profesijas aprakstam, padziltnat teoretiskas nodarbibas ieg[tas zina5anas, nostiprinat

t.at3?



un papildinat macibas iegutas darba iema4as, iepaz-rties ar raLoianas tehnologiju, darba

organizaciju uz4emumos, iegut apgustamajai kvalifikacijai nepiecie5amas kompetences.

4. Prakse tiek organizeta atbilsto5i:

4. 1 . profesionalas izglrtibas programmas rsteno5anas planam;

4.2. maclbu procesa grafikam;

4.3. prakses merfiem un uzdevumiem.

5. Prakses organizeSanai nepiecie5amie dokumenti :

5. 1. prakses programma;

5.2. prakses dienasgramata elektroniska forma (gadrjuma, ja praktiskas macrbas notiek

arpus izgl-rtibas iestades, (iz4emot ieslodzrJuma vietas macrbu grupas);

5.3. hgums par praksi (gadrJuma, ja praktiskas macibas notiek arpus izglitibas iestades)' vai Tehnikuma lemums par prakses rsteno5anu, ja prakse notiek izghtibas iestade

(izr,remot ieslo dz-rjuma vietas macibu grup as) ;

5.4. darbavieta veikto darba dro5ibas instruktaZu registracijas Zurnals izglrtojamiem;

" 5.5. prakses vietas prakses vad-rtaja sagatavots praktikanta raksturojums;

5.6. praktikanta prakses parskats;

5.7. Tehnikuma nkojums par prakses rsteno5anu.

6. Prakses organize5ana piedalas Tehnikums, prakses vieta un praktikants (gadtjuma, ja
praktiskas maclbas notiek arpus izgl-rtibas iestades)

7. Tehnikums prakses organizdsanii veic Sedas darbibas:
7.1. nodroSina Praktikantu ar Prakses vietu vai rzverte un akceot6 Praktikanta izveletu Prakses

vietu;

7.2. saskano prakses programmu ar prakses vietu;

7.3. iepazlstina Praktikantu ar prakses merl,<iem, uzder.umiem, sasniedzamaijen rezulEtiem un

verte5anas kritdrijiem, ka arr ar vi4a tiesrbam un pienakumiem prakses laika;

7.4. nodro5inapraktikantuarpraksesdokumentiemuniepazlstinaartonoforme5anasprasrbam;

7.5. iecef prakses vadTtaju - Tehnikuma darbinieku, kur5 atbild par praktisko macibu norisi un
sniedz atbalstu Praktikantam prakses laika saskarya ar Tehnikuma apstiprinato prakses

programmu, sadarbojas ar prakses vietas prakses vadrtaju, pamatojoties uz Praktikanta

i e gni e gtaj i em praks es dokumentiem, noverte praksi ;

8. Prakses vadltljs:
8. 1 . Atbild par prakses plano5anu, metodisko nodro5inajumu , uzraudzlbu un vadrSanu;

8.2. Apkopo Praktikantu praktisko macibu vietas un iesniedz apkopojumu datorizdruka

un elektroniski par prakses atbildigai personai Tehnikuma ne velak ka piecas darba

dienas pirms praktisko macibu sakuma;

8.3. OrganizO Praktikantu parakstr5anos prakses hgumos un Prakses vietas vad-rtaja

parakstrSanos prakses hgumos;

8.4. Nodro5ina noslegto prakses hgumu viena eksemplara nodo5anu par praksi atbildrgai
personai Tehnikuma, viena eksemplara izsnieg5anu Praktikantam un viena

eksemplara izsnieg5anu Prakses vietai ;

8.5. Veic darba atzsardzlbas instruktaLas darba vieta (ja praktiskas mdcibas notiek

Tehnikuma);
8.6. Kontrole Praktikantu darba arzsardzlbas instruktdZu nodro5ina5anu darba vieta;

8.7. Noverte praksi ar vertejumu 10 baffu vertejuma skala;



8.8. Prakses noslOguma (ne velak kd nakamaja darba diena pec praktisko macrbu beigu

termi4a) iesniedz par praksi atbildlgai personai:

8.8.1. aktus par prakses norises kontroli;
8.8.2. prakses dienasgramatu ar praktikanta raksturojumu elektroniska forma;
8.8.3. praktikanta prakses parskatu;

8.8.4. darba vieta veikto darba dro5rbas instruktaZu registracijas Zurnalu;

8.9. NepiecieSamlbas gadrjuma saskar,ro praktisko macibu vietu, ja td tiek mainrta.

9. Par praksi atbildlgii persona:

9.1. Iesniedz direktora vietniekam pedagogiska procesa nodro5inaSana informaciju par

prakses norises grafiku un prakses norises vietam;

, 9.2. Sagatavo rikojumu par izgltojama pielai5anu pie prakses, prakses vietu un prakses

v a{rIaj a (-u) noteik5anu;

9.3. Sagatavo prakses hgumus uz iesniedz tos parakstr5anai no Tehnikuma puses;

9.4. Organize nosldgto prakses hgumu registreSanu un uzglaba5anu;

9.5. Kontrole prakses norisi;

9.6. Apkopo prakses vatttajaprakses nosleguma iesniegtos prakses dokumentus;

9.7. NepiecieSamibas gadrjuma saskaqro prakses vietu, ja tiek main-rta;

9.8. Ja prakses vieta tiek main-rta, sagatavo rrkojumu par prakses vietas mair,ru.

10. Praktikantam prakses norisE ir Sadi pienflkumi:
10.1. iepaz-rties ar prakses mer[<iem, uzdevumiem un verteSanas kriterijiem, tai skaita

ar prakses dokumentiem;

10.2. pirms prakses uzsak5anas iepaz-rties ar iekSejds kdrtlbas noteikumiem un darba

aizsardzlbas un darba droSibas noteikumus Prakses vieta un ievOrot tas;

10.3. izpild-rt prakses programmas noteiktos uzdevumus un ieverot prakses vad-rtaja

noradr.jumus;

10.4. prakses laika katru dienu paveikto darbu ierakst-rtt prakses dienasgramata;

10.5. praktisko macrbu nosleguma (ne velak ka nakamaj a darba diena pec praktisko

macibu beigu termi4a) aizplldft prakses parskatu un iesniegt prakses vatrtajam;
10.6. ja prakses vieta tiek main-rta, saska4ot to ar prakses vad-rtaju un par praksi

' atbild-rgo personu;

I0.1. par attaisnotu prombltni savlaicrgi paziryot prakses vad-rtajam;

10.8. slimibas gadrJuma obligdti jauzrada arsta izsniegtu prakses kavejumus

attaisnojo5u dokumentu.

11. Organizejot praksi uz4emumos, tiek slegti trrspuseji prakses lrgumi starp Tehnikumu,
Praktikantu un Prakses vietu, kuros nosaka Tehnikuma, Praktikanta un Prakses vietas

tiesibas un pienakumus, prakses ilgumu un hguma izbeig5anas nosac-rjumus. Ja

praktikants ir nepilngadTga persona, vi4a vieta hgumu par praksi nosledz praktikanta

likumiskais parstavis.

12. Praktikants var noslegt ar prakses vietu divpuseju hgumu par savstarpejo nore\inu kdrtibu
(iz4emot ieslodzrJuma vietas macibu grupas);

13. Organizejot praksi Tehnikuma, tiek slOgti divpusEji hgumi starp Tehnikumu un
Praktikantu, kuros nosaka Tehnikuma un Praktikanta tiesibas un pienakumus, prakses

ilgumu un hguma izbeig5anas nosac-rjumus.

14. Organizejot praksi brlvibas atnem5anas iestade, tiek sl6gti trrspuseji llgumi starp

Tehnikumu, Praktikantu un brrvrbas atnemSanas iestadi, kuros nosaka Tehnikuma,



Praktikanta un brrvrbas at4em5anas iestades ka Prakses vietas tiesrbas un pienakumus,

prakses ilgumu un hguma izbeig5anas nosacrjumus.

15. Prakses llgumE nosaka, ka Prakses vieta prakses organiz€Sanai veic Sadus

pasdkumus:
15.1. nodroSina Praktikantam darba apstakfus atbilsto5us prakses programma

noteiktajam praslbam, ka art darba dro5lbas un darba arzsardzlbas praslbdm,

ugunsdro5ibas un sanitari higidniskajdm normam atbilsto5u darba vietu;
15.2. norrko prakses vad-rtaju - atbilstoSaja profesija stradAjo5u Prakses vietas

parstavi, kurS uzrauga kvalifikacijas prakses norisi, apstiprina Praktikanta ierakstus

prakses dienas gramata;

15.3. nodroSina Praktikanta apmaclbu darba aizsardzlbas jautajumos, tai skaita
" ievadapmacibu un instruktaLu praktisko macrbu vieta, ka arr veic instruktaZu

ugunsdroSrba un nodro5ina Praktikanta uzraudzTbu. hdz viTS apgust dro5as darba

metodes un pa4emienus;

. 15.4. neuzdot praktikantam veikt darbus, kas neatbilst prakses programmai;

15.5. prakses nosleguma sagatavo praktikanta raksturojumu un sniedz priek5likumus
praktikantam un Tehnikumam macibu procesa pilnveidei, ja tadi rodas

16. Ja prakse paredz6ta citii prakses vietl, nevis Tehnikumii, Prakses llgumu slEg5anas

kiirUba tiek organizEta SIdi:
16.1. Prakses vad-rtajs datorraksta aizprlda izglltojama prakses vietu un iesniedz to

datorizdruka un elektroniski par praksi Tehnikuma atbildlgai personai ne velak ka
piecas darba dienas pirms prakses sakuma;

16.2. par praksi Tehnikuma atbildiga persona sagatavo prakses hgumus un iesniedz

tos parakstr5anai no Tehnikuma puses;

16.3. Prakses vad-rtajs organize Praktikantu Prakses hguma parakstr5anu un Prakses

vietas vadirtaja Prakses hguma parakstrSanu;

16.4. Prakses vadrtajs nodro5ina noslegta Prakses hguma viena eksemplara nodo5anu

par praksi atbildigai personai, viena eksemplara izsnieg5anu Praktikantam un viena
eksemplara izsnieg5anu Prakses vietai;

. 16.5. par praksi atbildlga persona organize noslegto prakses ltgumu registrOSanu un
uzglabaSanu.

17. Prakse tiek nov6rt€ta, ja Praktikants:
17.1. maclbu plana paredzEto stundu skaitu rzgh-':ojamais ir nostradajes 75o/o apmerd un

sa4Emis gahgo vertejumu vismaz viduveji - 5;

17.2. izglftojamais ir izpildr.jis prakses programmas uzdevumus;

17.3. izglftojamais ir iesniedzis visus nepiecie5amos praksi apliecino5os dokumentus;

III. Darba vidE balstltfls mflcr-bas

18. Darba vido balstttas mdclb klatienes izglrtrbas procesa da!a, kura izglTtlbas
progralnmai noteiktie nacl5anas rezultati atbilsto5i maclbu plar-ram pannairlus tiek sasniegti
izglrtTbas iestade un pie darba deveja. Darba vide balstltas macTbas var ietvelt plaksi.

Darba vide balst-rto macibu (turpmdk - DVB) ietvaros izgl-rtojamais apgDst izglrtlbas
programmas profesionala satura teoriju un prakses iemanas tehnikuma, pie komersanta,



biedriba, nodibinajuma, saimnieciskas darbibas veiceja, individuald komersanta, individuala
uz4emuma, tai skaita zemnieku var zvejnieku saimnieciba (turpmak - uzilOmums).

19. Tehnikums ar rrkojumu noteic prakses vad-rtajus tehnikuma DVB vadrtaius, noradot
izgl-rtojamo skaitu, DVB macibu norises terminus.

20. DVB vaditdji sagatavo:

20.1. nepiecieSamo informaciju nozaru ekspertu padomes (NEP) atzinumam, ja
atzinums nebija iepriek5 sa4emts vai anulets.

20.2. rndlidualo planu, kas paredz veikt konkretu izgl-rtibas programmas rsteno5anas

plana dafu;

20.3. macTbu hgumu par individuala plana Tsteno3anu vismaz vienam semestrim;
20.4.novErt vieno5anos par izmaksu sadahjumu; (sagatavo projekta koordindtors)

' 20.5. grupas maclbu nodarblbu uzskaites Lurnalu, kuru aizpilda, pamatojoties uz
individuala plana saturu un noverlOjumu individuala plana rsteno5anas latka;
21. DVB vad-rtaji iepazlstrna izglltojamo ar pienakumiem un tiesTbam dalibai DVB maclbas,
kas noteikti Ministru kabineta 20l6.gada 15 j[lija noteikumu Nr.484 "Kdrtiba, kada organizE
un Isteno darba vide balst-rtas mdcibas" 11. un 12. punktos.

22.DVB vad-rtaji organize un novada dro5ibas tehniskas instruktaZu pirms izglltojamo iziesanas

DVB macrbas, piesaistot darba aizsardzTbas inZenieru. Par to veic parakst-rtu ierakstu macrbu
btrlnala, noradot datumu, vietu instruktal.asvadltaja vardu un uzvardu.
23. Pec DVB macibu beigam DVB vad-rtdji nodod darba vide balst-rtu maclbu individualos
planus par prakses atbildlgai personai.

VII. Nosl6guma j autfljumi
24. Ar 5r Kartlbas sta5anos speka zaude speku 2023.gada l5.februara iek56jie noteikumi
"Praktisko macibu un kvalifikacijas prakses organizacijas un izgl-rtojamo apdro5ina5anas
KarilDa".

Direktore [.Ostrovska

IZSTRADAJA:
macibu prakses specialiste /V.Gudovska/

S. Kuzmicka/

SASKANOTS:
direktora vietniece maclbu darba un audzina5anas iomd /J. Fedosejeva/


