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PRAKSES UN DARBA VIDE BALSTITU MACIBU ORGANIZESANAS KARTIBA

Izdots saskand ar

Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu,
Profesionalas izglittbas likuma,
7.panta 4.punktu,

Ministru kabineta noteikumiem Nr.481
“Prakses organizesanas kartiba
profesionalas izglitibas programmas”,
Ministru kabineta noteikumiem Nr.484
“Kartiba, kada organizé un isteno
darba vide balstitas macibas”

1. Visparigie noteikumi
1. Latgales Industrialais tehnikums (turpmak - Tehnikums) nosaka Kkartibu, kada
organizg&jamas darba vidé balstitas macibas un prakses Tehnikuma izglitojamam (turpmak —
Praktikants) pie komersanta, iestadé, biedriba, nodibinajuma, pie fiziskas personas, kura
registréta ka saimnieciskas darbibas veicgja, ka arl individuala uznémuma, tai skaita zemnieku
vai zvejnieku saimnieciba, un pie citiem saimnieciskas darbibas veicgjiem (turpmak — Prakses
vieta);
2. Prakse ir attiecigas profesionalas izglitibas programmas praktiskas dalas profesiondlo
kompetencu apguve izglitibas iestad€ vai darba vidg.

2. Darba vidg balstitas macibu vai prakses organize Tehnikums sadarbiba ar prakses vaditajiem
un darba devgjiem.

I1. Prakses organizéSana
3. Prakses mérkis ir nodroSinat profesijas standarta noteikto profesiondlo kompetencu apguvi
atbilstosi profesijas aprakstam, padzilinat teorctiskas nodarbibas iegutas zinasanas, nostiprinat
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un papildinat macibas iegiitas darba iemanas, iepazities ar raZoSanas tehnologiju, darba
organizaciju uzpémumos, iegiit apgiistamajai kvalifikacijai nepiecieSamas kompetences.
4. Prakse tiek organizeta atbilstosi:

4.1. profesionalas izglitibas programmas TstenosSanas planam;

4.2. macibu procesa grafikam;

4.3. prakses merkiem un uzdevumiem.

5. Prakses organizéS$anai nepiecieSamie dokumenti:

5.1. prakses programma;

5.2. prakses dienasgramata elektroniska forma (gadijuma, ja praktiskas macibas notiek
arpus izglitibas iestades, (iznemot ieslodzijuma vietas macibu grupas);

5.3. ligums par praksi (gadijuma, ja praktiskas macibas notiek arpus izglitibas iestades)
vai Tehnikuma 1&mums par prakses TstenoSanu, ja prakse notiek izglitibas iestade
(iznemot ieslodzijuma vietas macibu grupas);

5.4. darba vieta veikto darba dro$ibas instruktazu registracijas Zurnals izglitojamiem,;

5.5. prakses vietas prakses vaditaja sagatavots praktikanta raksturojums;

5.6. praktikanta prakses parskats;

5.7. Tehnikuma rikojums par prakses istenosSanu.

6. Prakses organizé$ana piedalas Tehnikums, prakses vieta un praktikants (gadijuma, ja
praktiskas macibas notiek arpus izglitibas iestades)

7. Tehnikums prakses organizésana veic $§adas darbibas:

7.1. nodro8ina Praktikantu ar Prakses vietu vai izverté un akcepté Praktikanta izveletu Prakses
vietu;

7.2. saskano prakses programmu ar prakses vietu;

7.3. iepazistina Praktikantu ar prakses mérkiem, uzdevumiem, sasniedzamaijen rezultatiem un
vertésanas kriterijiem, ka arT ar vina tiesibam un pienakumiem prakses laika;

7.4. nodrosina praktikantu ar prakses dokumentiem un iepazistina ar to noforméSanas prasibam;
7.5. iecel prakses vaditaju — Tehnikuma darbinieku, kur$ atbild par praktisko macibu norisi un
sniedz atbalstu Praktikantam prakses laika saskana ar Tehnikuma apstiprinato prakses
programmu, sadarbojas ar prakses vietas prakses vaditaju, pamatojoties uz Praktikanta
iesniegtajiem prakses dokumentiem, noverté praksi,

8. Prakses vaditajs:

8.1. Atbild par prakses planosanu, metodisko nodrosinajumu, uzraudzibu un vadiSanu;

8.2. Apkopo Praktikantu praktisko méacibu vietas un iesniedz apkopojumu datorizdruka
un elektroniski par prakses atbildigai personai Tehnikuma ne vélak ka piecas darba
dienas pirms praktisko macibu sakuma;

8.3. Organiz¢ Praktikantu parakstiSanos prakses ligumos un Prakses vietas vaditaja
parakstiSanos prakses ligumos;

8.4. NodroSina noslégto prakses ligumu viena eksemplara nodosanu par praksi atbildigai
personai Tehnikuma, viena eksemplara izsniegS8anu Praktikantam un viena
eksemplara izsniegSanu Prakses vietai;

8.5. Veic darba aizsardzibas instruktazas darba vieta (ja praktiskas maécibas notiek
Tehnikuma);

8.6. Kontrolé Praktikantu darba aizsardzibas instruktaZzu nodroSinasanu darba vieta;

8.7. Noverte praksi ar vertgjumu 10 ballu vertejuma skala;



8.8. Prakses nosléguma (ne velak ka nakamaja darba diena péc praktisko macibu beigu
termina) iesniedz par praksi atbildigai personai:
8.8.1. aktus par prakses norises kontroli;
8.8.2. prakses dienasgramatu ar praktikanta raksturojumu elektroniska forma;
8.8.3. praktikanta prakses parskatu;
8.8.4. darba vieta veikto darba dro$ibas instruktazu registracijas zurnalu;

8.9. NepiecieSamibas gadijuma saskano praktisko macibu vietu, ja ta tick mainita.

9. Par praksi atbildiga persona:

10.

11.

12

3¢

14.

9.1. Tesniedz direktora vietniekam pedagogiska procesa nodro§inasana informaciju par
prakses norises grafiku un prakses norises vietam,;

9.2. Sagatavo rikojumu par izglitojama pielaiSanu pie prakses, prakses vietu un prakses
vaditaja (-u) noteikSanu;

9.3. Sagatavo prakses ligumus uz iesniedz tos parakstiSanai no Tehnikuma puses;

9.4. Organizg noslégto prakses ligumu registré$anu un uzglabasanu,

9.5. Kontrolé prakses norisi;

9.6. Apkopo prakses vaditaja prakses nosléguma iesniegtos prakses dokumentus;

9.7. NepiecieSamibas gadfjuma saskano prakses vietu, ja tick mainita;

9.8. Ja prakses vieta tick mainita, sagatavo rikojumu par prakses vietas mainu.

Praktikantam prakses norisé ir Sadi pienakumi:

10.1.  iepazities ar prakses mérkiem, uzdevumiem un vérté$anas krit€rijiem, tai skaita
ar prakses dokumentiem,;

10.2.  pirms prakses uzsak3anas iepazities ar iek§ejas kartibas noteikumiem un darba
aizsardzibas un darba droSibas noteikumus Prakses vieta un ieverot tas;

10.3.  izpildit prakses programmas noteiktos uzdevumus un ieverot prakses vaditaja
noradijumus;

10.4.  prakses laika katru dienu paveikto darbu ierakstitt prakses dienasgramata;

10.5.  praktisko macibu nosléguma (ne velak ka nakamaja darba diena péc praktisko
macibu beigu termina) aizpildit prakses parskatu un iesniegt prakses vaditajam;

10.6.  ja prakses vieta tiek mainita, saskanot to ar prakses vaditaju un par praksi
atbildigo personu;

10.7.  par attaisnotu prombiitni savlaicigi pazinot prakses vaditajam;

10.8.  slimibas gadijuma obligati jauzrada arsta izsniegtu prakses kave&jumus
attaisnojosu dokumentu.

Organizgjot praksi uzneémumos, tiek slégti trispusgji prakses ligumi starp Tehnikumu,
Praktikantu un Prakses vietu, kuros nosaka Tehnikuma, Praktikanta un Prakses vietas
tiestbas un pienakumus, prakses ilgumu un liguma izbeigSanas nosacijumus. Ja
praktikants ir nepilngadiga persona, vina vieta ligumu par praksi noslédz praktikanta
likumiskais parstavis.

. Praktikants var noslégt ar prakses vietu divpusgju ligumu par savstarp&jo norékinu kartibu

(izpemot ieslodzijuma vietas macibu grupas);
Organizgjot praksi Tehnikuma, tiek slégti divpuseji ligumi starp Tehnikumu un
Praktikantu, kuros nosaka Tehnikuma un Praktikanta tiesibas un pienakumus, prakses
ilgumu un liguma izbeig$anas nosacijumus.
Organizéjot praksi brivibas atnemsanas iestade, tiek slégti trispus¢ji ligumi starp
Tehnikumu, Praktikantu un brivibas atnemsanas iestadi, kuros nosaka Tehnikuma,
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Praktikanta un brivibas atnemSanas iestades ka Prakses vietas tiesibas un pienakumus,
prakses ilgumu un [iguma izbeigSanas nosacijumus.

15. Prakses ligumd nosaka, ka Prakses vieta prakses organizéSanai veic Sadus
pasakumus:

15.1.  nodroSina Praktikantam darba apstaklus atbilsto§us prakses programma
noteiktajam prasibam, ka arT darba dro§ibas un darba aizsardzibas prasibam,
ugunsdros§ibas un sanitari higi€niskajam normam atbilsto$u darba vietu,

15.2. noriko prakses vaditaju — atbilstoSaja profesija stradajoSu Prakses vietas
parstavi, kur§ uzrauga kvalifikacijas prakses norisi, apstiprina Praktikanta ierakstus
prakses dienasgramata;

15.3.  nodroSina Praktikanta apmacibu darba aizsardzibas jautajumos, tai skaita
ievadapmacibu un instruktazu praktisko macibu vieta, ka arl veic instruktazu
ugunsdrosiba un nodro$ina Praktikanta uzraudzibu, 1idz vins apgist drosas darba
metodes un panémienus;

15.4.  neuzdot praktikantam veikt darbus, kas neatbilst prakses programmai;

15.5.  prakses nosléguma sagatavo praktikanta raksturojumu un sniedz priekslikumus
praktikantam un Tehnikumam macibu procesa pilnveidei, ja tadi rodas

16. Ja prakse paredzéta cita prakses vieta, nevis Tehnikumai, Prakses ligumu slégsanas
kartiba tiek organizéta sadi:

16.1.  Prakses vaditajs datorraksta aizpilda izglitojama prakses vietu un iesniedz to
datorizdruka un elektroniski par praksi Tehnikuma atbildigai personai ne vélak ka
piecas darba dienas pirms prakses sakuma;

16.2.  par praksi Tehnikuma atbildiga persona sagatavo prakses ligumus un iesniedz
tos parakstiSanai no Tehnikuma puses;

16.3.  Prakses vaditajs organize Praktikantu Prakses liguma parakstiSanu un Prakses
vietas vaditaja Prakses liguma parakstiSanu;

16.4.  Prakses vaditajs nodroSina noslégta Prakses liguma viena eksemplara nodosanu
par praksi atbildigai personai, viena eksemplara izsniegSanu Praktikantam un viena
eksemplara izsniegSanu Prakses vietai,

16.5.  par praksi atbildiga persona organiz€ noslégto prakses Iigumu registréSanu un
uzglabasSanu.

17. Prakse tiek novértéeta, ja Praktikants:
17.1. macibu plana paredz&to stundu skaitu izglitojamais ir nostradajes 75% apméra un
sanémis galigo vertéjumu vismaz viduveji — 5;
17.2. izglitojamais ir izpildijis prakses programmas uzdevumus;
17.3. izglitojamais ir iesniedzis visus nepiecieSamos praksi apliecino$os dokumentus;

II1. Darba vidé balstitas macibas
18. Darba vide balstitas miacibas — klatienes izglitibas procesa dala, kura izglitibas
programmai noteiktie maciSanas-rezultati atbilstosi macibu planam parmaigus tiek sasniegti
1zglittbas iestade un pie darba devéja. Darba vidé balstitas macibas var ietvert praksi.

Darba videé balstito macibu (turpmak — DVB) ietvaros izglitojamais apgust izglitibas
programmas profesionala satura teoriju un prakses iemanas tehnikuma, pie komersanta,



biedriba, nodibinajuma, saimnieciskas darbibas veic€ja, individuala komersanta, individuala
uzn@muma, tai skaita zemnieku vai zvejnieku saimnieciba (turpmak — uznémums).
19. Tehnikums ar rikojumu noteic prakses vaditdjus tehnikuma DVB vaditajus, noradot
izglitojamo skaitu, DVB macibu norises terminus.
20. DVB vaditaji sagatavo:

20.1. nepiecieSamo informaciju nozaru ekspertu padomes (NEP) atzinumam, ja
atzinums nebija iepriek$ sanemts vai anuléts.

20.2. individualo planu, kas paredz veikt konkrétu izglitibas programmas Isteno$anas
plana dalu;
20.3. macibu ligumu par individuala plana TstenoSanu vismaz vienam semestrim;
20.4.novert vienoSanos par izmaksu sadalijumu; (sagatavo projekta koordinators)
20.5. grupas macibu nodarbibu uzskaites Zurnalu, kuru aizpilda, pamatojoties uz
individuala plana saturu un novértéjumu individuala plana isteno$anas laika;
21. DVB vaditaji iepazistina izglitojamo ar pienakumiem un tiesibam dalibai DVB macibas,
kas noteikti Ministru kabineta 2016.gada 15.jilija noteikumu Nr.484 “Kartiba, kada organizé
un 1steno darba vide balstitas macibas™ 11. un 12. punktos.
22. DVB vaditaji organiz€ un novada dro$ibas tehniskas instruktazu pirms izglitojamo izie$anas
DVB macibas, piesaistot darba aizsardzibas inZenieru. Par to veic parakstitu ierakstu macibu
zurnala, noradot datumu, vietu instruktazas vaditdja vardu un uzvardu.
23. Péc DVB macibu beigam DVB vaditaji nodod darba vidé balstitu macibu individualos
planus par prakses atbildigai personai.

VII. Nosléguma jautajumi
24. Ar & Kartibas staSanos speka zaudé speku 2023.gada 15.februara iek3&jie noteikumi
“Praktisko macibu un kvalifikacijas prakses organizacijas un izglitojamo apdro$inasanas
kartiba”.
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